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Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,OGNIWO”
poszukuje osob do pracy na stanowisku:

1. Specjalista ds. kosztéw

a. Prowadzenie ewidencji analitycznej kosztéw oraz ich analiza w zakresie zespotu kont ,,4 i ,5”
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

b. Prowadzenie ewidencji analitycznej kosztéw oraz ich analiza w zakresie rozliczenh
miedzyokresowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

c. Kwartalne rozliczanie kosztéw zarzgdu i administracyjnych w podziale na lokale mieszkalne,
uzytkowe i garaze.

d. Wystawianie not i polecen ksiegowania wynikajacych z powyzszego zakresu obowigzkow.

e. Nadzor nad prawidtowoscig procedur MDR w spétdzielni.

f. Wspodtudziat w rocznym uzgadnianiu i zamykaniu kont ksiegowych.

g. Wspétudziat w sporzgdzaniu sprawozdan finansowych, deklaracji rocznej CIT-8 oraz
sprawozdan GUS.
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h. Analiza prawidtowos$ci obowigzujacych stawek opfat.

i. Prowadzenie catoksztattu zagadnien z tytutu rozliczenh inwentaryzacyjnych.

j- Prowadzenie catoksztattu zagadnien zwigzanych z ubezpieczeniem majgtku spoétdzielni.

k. Wspétudziat w opracowywaniu analiz ekonomicznych rocznych i planéw gospodarczych.

|.  Przechowywanie i zabezpieczanie akt i dokumentéw.

m. dekretowanie faktur zakupowych oraz faktur rozliczanych zaliczkg

n. prowadzenie analitycznej ewidencji Srodkdéw trwatych, ich amortyzacji i umorzen

0. prowadzenie analitycznej ewidencji funduszu remontowego spétdzielni oraz odpiséw na
fundusz

p. weryfikacja poprawnosci oraz przesytanie pliku JPK

g. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Gtownego Ksiegowego.

2. Konserwator-hydraulik (osiedle im. Chetmonskiego)
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a. wykonywanie w ustalonym terminie zlecone roboty konserwacyjne

b. posiadanie uprawnien do obstugi wezta CO

c. wykonywanie innych prac zleconych przez bezposredniego przetozonego.

3.Gospodarz domu

a. utrzymanie czystosci wewnatrz i na zewnatrz budynkdw

b. pielegnacja terenéw zielonych

c. prace porzadkowe w okresie zimowym zwigzane z warunkami atmosferycznymi

CV prosimy przesyta¢ na adres mailowy biuro@smogniwo.pl bgdZ adres Spotdzielni
Mieszkaniowej "Ogniwo", ul. Klonowa 8, 91-039 £.édz.
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