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Spółdzielnia Mieszkaniowa „OGNIWO”
  poszukuje osób do pracy na stanowisku:

  

  

1. Specjalista ds. kosztów

  

a. Prowadzenie ewidencji analitycznej kosztów oraz ich analiza w zakresie zespołu kont „4 i „5”
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

  

b. Prowadzenie ewidencji analitycznej kosztów oraz ich analiza w zakresie rozliczeń
międzyokresowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

  

c.  Kwartalne rozliczanie kosztów zarządu i administracyjnych w podziale na lokale mieszkalne,
użytkowe i garaże.

  

d. Wystawianie not i poleceń księgowania wynikających z powyższego zakresu obowiązków.

  

e.  Nadzór nad prawidłowością procedur MDR w spółdzielni.

  

f.   Współudział w rocznym uzgadnianiu i zamykaniu kont księgowych.

  

g. Współudział w sporządzaniu sprawozdań finansowych, deklaracji rocznej CIT-8 oraz
sprawozdań GUS.
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h. Analiza prawidłowości obowiązujących stawek opłat.

  

i.    Prowadzenie całokształtu zagadnień z tytułu rozliczeń inwentaryzacyjnych.

  

j.    Prowadzenie całokształtu zagadnień związanych z ubezpieczeniem majątku spółdzielni.

  

k. Współudział w opracowywaniu analiz ekonomicznych rocznych i planów gospodarczych.

  

l.    Przechowywanie i zabezpieczanie akt i dokumentów.

  

m. dekretowanie faktur zakupowych oraz faktur rozliczanych zaliczką

  

n. prowadzenie analitycznej ewidencji środków trwałych, ich amortyzacji i umorzeń

  

o. prowadzenie analitycznej ewidencji funduszu remontowego spółdzielni oraz odpisów na
fundusz

  

p. weryfikacja poprawności oraz przesyłanie pliku JPK

  

q. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Głównego Księgowego.

  

  

2. Konserwator-hydraulik (osiedle im. Chełmońskiego)
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a. wykonywanie  w ustalonym terminie zlecone roboty konserwacyjne

  

b. posiadanie uprawnień do obsługi węzła CO

  

c. wykonywanie innych prac zleconych przez bezpośredniego przełożonego.

  

  
  

3.Gospodarz domu   

  

a. utrzymanie czystości wewnątrz i na zewnątrz budynków

  

b. pielęgnacja terenów zielonych

  

c. prace porządkowe w okresie zimowym związane z warunkami atmosferycznymi

  

  

CV prosimy przesyłać na adres mailowy biuro@smogniwo.pl bądź adres Spółdzielni
Mieszkaniowej "Ogniwo", ul. Klonowa 8, 91-039 Łódź.
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